
權責單位

(負責人/分機)

研究發展處 一週

(林治婷/2635)

研究發展處

(林治婷/2635)

各申請教師 三日

研究發展處

(林治婷/2635)

各申請教師

研究發展處

(林治婷/2635)

研究發展處 四週

(林治婷/2635)

研究發展處

(林治婷/2635)

研究發展處
一週

(林治婷/2635)

「本校研發成

果專利申請表

(線上申

請)」、「服務

機構證明書」

或「專利共有

協議書」

七日

申請日

作業流程

七日

執行時間

各申請教師

一年二次

(或四次)

校內智慧

財產權委

員會

一年二次

(或四次)

校內智慧

財產權委

員會

相關表冊

七日

國立勤益科技大學研究發展處

專利案件申請及維護標準作業流程
1.目的：裨益本校教師及承辦業務同仁瞭解如何申請專利，提升專利申請效率。

2.依據：本校研發成果與技術移轉管理要點。

3.範圍：全校教師同仁、各業務單位。

各申請教師

三日

各系所承辦人

4.權責：詳如5.作業說明

申請人請先詳讀本校「研發成果與技術移
轉管理要點」並須於「專利線上申請系統
(含本校研發成果專利申請說明書)」填具
「本校研發成果專利申請表」。

須檢附「服務機構證明書」或「專利共
有協議書」(註1)

創作發明人如含校外人士

研究發展處彙整線上申請資料 退回至申請教師，並於期限內補正

資料未齊備

資料齊備

召開智慧財產權委員會審議

未通過

補正後之申請文件送下次智慧財產權委
員會審議

請申請教師與事務所聯繫，將估價單寄至
研究發展處。

通過

教師繳交自付額(註2)，研究發展處授權校

方補助額

系所辦理請購及核銷作業

通知事務所送件，進入智慧財產局審查、

發證

通過

通過經濟部智慧財產局審查且獲得專利證
書之案件，由本處辦理教師專利申請自付
額部份退款予專利申請教師 (註3)

專利財產登錄

協請專利事務所辦理申復作業
(提行政救濟需個案處理)

未通過

專利申請結案
(未獲得專利權)

否

專利維護屆滿前半年，通知教師續繳年費，教
師得於兩個月內自行維護

由研發成果管理單位彙整專利明細表，送
智財會審議

專利進行公告出售
(6個月)

流程結束

教師自行續繳

不續繳

決議無維護必要

辦理終止維護及專利報廢

無人請求讓與

決議有維護必要

本校繼續維護

進行技術移轉授權流
程

有專利讓與
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6.控制重點：

6-1 每人每年度申請補助案件數(以創作發明人或共同創作發明人身份合計為補助案件數上限)。

6-2 專利申請審查費自付額計算。

6-3 每年召開二次(或四次)校內智慧財產委員會。

6-4 校內經費支應專利核准案財產登入。

6-5 創作發明人應於完成非職務上之創作時，即以書面通知本處，必要時應告知創作過程。

7.風險分析：風險影響程度2，風險可能性1，風險等級2。

5.作業說明：

5-1 申請人請先詳讀本校「研發成果與技術移轉管理要點」，並須於專利線上申請系統(含本校研發成果專利申請說明書)」填具「本校研發成果專利申請表」及

「本校研發成果專利申請說明書」，其餘共同發明人皆須同意「專利申請授權」。

   5-1-1 創作發明人如含校外人士，須填具檢附「服務機構證明書」或「專利共有協議書」。

   註1：若創作發明人含校外人士者，校外人士應提供受雇機關書面證明該研發成果為非利用職務上及所屬單位資源之創作之「服務機構證明書」；若該受雇單

位判定為職務上創作時，則該研發成果歸屬雙方，需簽署「專利共有協議書」敘明專利權貢獻度、專利費用分攤、權益收入分配等各項比例，其歸屬本校部份之

專利申請審查費與審查通過領證費用依「研發成果與技術移轉管理要點」規定事項辦理。

5-2 研究發展處(以下簡稱本處)彙整線上申請資料。

   5-2-1資料未齊備者退回至申請人，並於期限內補正。

5-3 資料齊備者由本處提送至本校智慧財產權委員會審議。

    5-3-1未通過審議者，補正後之申請文件送下次智慧財產權委員會再審議。

5-4 通過審議者，申請教師與事務所聯繫將估價單寄至本處，俾利申辦專利事宜。

5-5 申請教師至出納組以現金繳交自付額，並將收據及教師自付費部份繳款通知單影本送至本處，本處授權校方補助額。

   註2：專利申請自付額教師以執行中產學合作計畫之廠商配合款、已結案之各項計畫結餘款或教師承接科技部專題計畫於學校獎勵補助款中有預先編列之專利

經費支付自付額者，請填寫計畫名稱、編號 及請購單號，並將教師自付費部份繳款通知單影本送至本處(免會出納)。

5-6 本處辦理經費流用至各系，由各系完成請購，並於完成請購作業後，影印一份交至本處。

5-7 本處通知專利事務所請款，事務所將申請案送至經濟部智慧財產局受理審查作業。

  5-7-1 未通過經濟部智慧財產局審查之案件，由事務所辦理申復作業後，再將申請案送至經濟部智慧財產局受理審查，如申請教師不進行申復，則該案結案(未

獲得專利權)。

5-8 通過經濟部智慧財產局審查且獲得專利證書之案件，由本處辦理教師專利申請自付額部份退款予專利申請教師。

  註3：未通過核淮案則不予退款教師專利申請自付額。

5-9 本組將彩色影印專利證書轉交申請教師保管，證書正本由本處統一保管(本處製作專利權成本明細表，轉交保管組將專利登錄為本校財產)，結案。

5-10 專利維護屆滿前半年，通知教師續繳年費，教師得於兩個月內自行維護。

  註4：維護費教師可由執行中產學合作計畫之廠商配合款、已結案之各項計畫結餘款或教師承接科技部專題計畫於學校獎勵補助款中有預先編列之專利經費支

付。

  5-10-1 教師不續繳，由研發成果管理單位彙整專利明細表，送智財會審議，經審議決議有繼續維護必要之智財權，本校將繼續維護，結案。

  5-10-2 如無繼續維護之必要，該專利由本處公告出售，逾六個月無人請求讓與時，得辦理終止維護或報廢，結案。

  5-10-3 有專利讓與時，依本校技術移轉授權標準作業流程辦理。

5-11 教師自行續繳，流程結束。


