
國立勤益科技大學研究發展處 

勞動部勞動力發展署中彰投分署結合大專校院就業服務補助計畫 

經費支用標準作業流程 

1.目的：協助各單位順利使用本計畫經費。 

2.依據：勞動部勞動力發展署中彰投分署結合大專校院就業服務補助計畫、行政院勞工委員會一般常

用經費編費標準及結報應行注意事項。 

3.範圍：參與本計畫承辦系和學校相關單位人員。 

4.權責：詳如 5.作業說明. 
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5.作業說明： 

5-1、編列經費表：各系依計畫書及勞動部勞動力發展署中彰投分署意見修改經費。 

5-2、上簽陳核:經費表連同計畫書簽核。 

5-3、會簽：研究發展處審視經費是否依勞動部勞動力發展署中彰投分署規定編列。 

人事室審核師資資料，會計室審核經費。 

5-4、送會計室開帳：影本請會計室開帳，將會計帳授權給承辦系使用。 

5-5、支用：各系支用經費。 

5-6、核銷：於勞動部勞動力發展署中彰投分署規定期間核銷經費，並請領當期款項。 

5-7、簽稿併陳：研究發展處協助發文。 

5-8、寄出資料：文書組公文打印好交由研究發展處寄送。 

 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1、編列經費表並上簽陳核。 

6-2、送會計室開帳並將授權給承辦系使用。 

6-3、勞動部勞動力發展署中彰投分署規定期間核銷經費，並請領當期款項。 


