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一、為配合任課教師校外教學需求，以增進修課學生實務技能及提升學習成效，特訂定國立

勤益科技大學學生校外教學實施要點，以下簡稱本要點。 

二、校外教學之實施應以不妨礙本校正常教學下進行。 

三、進行校外教學之班級，須由教師帶領，以維護學生安全與秩序；校外教學之地點、單位

聯繫等事項，由各系（所）、中心自行統籌辦理。 

四、校外教學每次至多以一天為限，但因特殊需要經校長核准者，不在此限。 

五、交通工具及其他相關經費等由校外教學班級自籌。 

六、交通工具若為租用車輛時，準用國立勤益科技大學校外學生活動安全輔導辦法及國立勤益

科技大學學生校外活動安全措施實施細則第六條規範辦理車輛租賃及安全檢查工作。 

七、凡校外教學應依國立勤益科技大學校外學生活動安全輔導辦法第四條規定投保旅行平安

保險，活動結束後，保險證明由校外教學申請單位存查，影本送實習就業組備查。 

八、校外教學之程序： 

(一)進行校外教學前二週，由申請班級至產學研發資訊系統填具校外教學申請表（附件一)、

緊急聯絡人名冊（附件二)，經授課教師(領隊教師)、承辦人、單位主管簽核，會辦

課務單位、校安中心、實習就業組登記，奉核後複印通知學生事務處生輔組及校安中

心。 

(二)交通工具為租用車輛者，依據本要點第六點規定辦理車輛租賃及安全檢查工作，活動

前領隊教師應請車輛駕駛人配合填寫車輛安全檢查表(附件三)，相關資料由校外教學

主辦單位自行存查。 

(三)如需行文校外教學單位，於校外教學前二週向實習就業組提出申請。 

九、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施。 

  



國立勤益科技大學學生校外教學申請表 
申請序號: 

 □日間部 □進修部(請勾選部別)    

開課班級  科目名稱  參與人數 教師    人、學生   人 

離、返校時間 
 自  年  月  日  時  分至  月  日  時  分止，共計    天 

（超過一天者，請於校外教學目的中註明此案須跨夜原因） 

校外教學目的  

校外教學活動計畫 

校
外
教
學
參
訪
單
位 

單位名稱： 地址： 

電話： 

行程說明： 抵達 

時間 

      時 

      分 

單位名稱： 地址： 

電話： 

行程說明： 抵達 

時間 

      時 

      分 

單位名稱： 地址： 

電話： 

行程說明： 抵達 

時間 

      時 

      分 

申請人檢核 

(符合打勾) 

 □已與參觀單位聯繫、確認行程   

領隊教師簽名:                     聯絡手機: 

請務必依國立勤益科技大學校外學生活動安全輔導辦法第四條規定投保旅行平安保險。 

是否需行文 □否   □需行文至參訪單位  □教師自行攜帶公文前往 

授課教師 

(領隊教師) 

調課教師 

無調課免會 

申請單位 

承辦人 

申請單位 

主管 

    

校安中心 

依開課班級部別 

□日間部課務組 

□進修部教務組 

研究發展處 
校長 

（未超過一天免送） 

□已檢附緊急連絡人名冊 

   

校外教學之程序： 
(一) 進行校外教學前二週，由申請班級至產學研發資訊系統填具校外教學申請表（附件一)、緊急聯絡人名冊（附

件二)，經授課教師(領隊教師)、承辦人、單位主管簽證，會辦課務單位、校安中心、實習就業組登記，奉核
後複印通知學生事務處生輔組及校安中心。 

(二) 交通工具為租用車輛者，依據本要點第六點規定辦理車輛租賃及安全檢查工作，活動前領隊教師應請車輛駕駛
人配合填寫車輛安全檢查表(附件三)，相關資料由校外教學主辦單位自行存查。 

(三) 如需行文校外教學參訪單位，於校外教學前二週向實習就業組提出申請。 

附件一，請至產學研發資訊系統申請 



國立勤益科技大學學生校外教學緊急聯絡人名冊 

 □日間部 □進修部 (請勾選部別)    

開課班級 

（必填） 
 

科目名稱 

（必填） 
 

參與人數 

（必填） 
教師    人、學生    人 

離、返校時間 

（必填） 
 自  年  月  日  時  分至  月  日  時  分止，共計    天 

校外教學地點 

（必填） 
 

領隊老師 

（必填） 
 

聯絡手機 

（必填） 
 

學生名冊 

序 
學 號 

(必填） 

姓 名 

（必填） 

手 機 

（必填） 
出生日期 身分證字號 

緊 急 聯 絡

人 姓 名 

（ 必 填 ） 

緊 急 聯 絡

人 電 話 

（ 必 填 ） 

備

註 

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

 
   /  /     

1. 如人數眾多請自行新增表格，系所可依據需求自訂表格格式，惟（必填）欄位不可刪減 

2. 進行校外教學前二週，由申請班級至產學研發資訊系統填具校外教學申請表（附件一)、緊急聯絡人名冊（附

件二)，經授課教師(領隊教師)、承辦人、單位主管簽證，會辦課務單位、校安中心、實習就業組登記，奉核

後複印通知學生事務處生輔組及校安中心。 

附件二 



國立勤益科技大學租【使】用車輛安全檢查表(單位自行存查) 

交

通 

計

畫 

校外教學地點： 

往返地點： 

車輛使用時間：      年      月      日     至      年      月      日 

車 

輛 

基 

本 

資 

料 

車輛資料 編號一 編號二 

車號   

出廠年份   年    月      年    月    

廠牌   

座位數(含駕駛及服務員) 位，□與行車執照相符 位，□與行車執照相符 

已行駛里程 公里 公里 

合格定檢紀錄 下次定檢日期:   年   月   日 下次定檢日期:   年   月   日 

強制汽車責任保險 
保險證號碼: 

有效期限:     年    月    日 

保險證號碼: 

有效期限:     年    月    日 

其他附加保險   

租

用

遊

覽

車

需

檢

核 

車 

輛 

安 

全 

資 

料 

安全門 
□可徒手開啟 

□標示及使用說明清楚 

□可徒手開啟 

□標示及使用說明清楚 

安全門通道 
□已淨空，無座椅無蓋板 

□淨寬 32公分以上 

□已淨空，無座椅無蓋板 

□淨寬 32公分以上 

滅火器 
□至少 2具，前後各一具 

□有效期限：   年   月   日 

□至少 2具，前後各一具 

□有效期限：   年   月   日 

車窗擊破器 
□至少 3具，位置明顯 

□標示清楚，可徒手取用 

□至少 3具，位置明顯 

□標示清楚，可徒手取用 

駕駛座上方最前方座椅 
□距擋風玻璃 70公分以上 

□設有欄杆或保護板 

□距擋風玻璃 70公分以上 

□設有欄杆或保護板 

行李廂 □未設置座椅或臥鋪 □未設置座椅或臥鋪 

輪胎胎紋 
□胎紋深度 1.6 公釐以上 

□膠皮無脫落 

□胎紋深度 1.6 公釐以上 

□膠皮無脫落 

租用廠商代表簽名: 

車輛駕駛人簽名（必填）:                                              年    月    日 

領隊教師簽名（必填）:                                                年    月    日 

備註： 

1. 辦理校外教學活動應多利用大眾運輸交通工具，如租用車輛應慎選信譽良好之旅行社或遊覽車公司、客運公司 

(1) 選擇公、私營信譽可靠之公司行號辦理租用手續。 

(2) 選用出廠年份較新及車況良好之車輛。 

(3) 須檢驗其行車及駕照是否合格，如不合格或無執照者不得租用。 

2. 本表車輛基本資料、安全資料係由公路總局訂定，相關資訊參考公路總局網站。 

3. 租用合格車輛，出車前務請領隊教師依上表檢查、填具，並請車輛駕駛人簽名。 

4. 如為使用車輛，仍需填具交通計畫及車輛基本資料。 

5. 為保障行車安全，若租用車輛檢查發現有不合格情事，務請將檢查表傳送各地公路監理機關，俾依規定查處。 

附件三 


