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一、本要點係依據教育部及本校各項章則有關規定暨本校實際需要，特訂定「國

立勤益科技大學專（兼）任教師基本授課時數編配計算要點」（以下簡稱本

要點）。 

二、專任教授、副教授、助理教授、講師每週之基本鐘點數，分別為 8、9、

9、10 小時。不足規定時數者得依本要點第十四點處理。但專任教師兼任

行政 工作者得減授鐘點，以下列原則計算： 

(一) 兼任副校長每週授課時數核減 7 小時。 

(二) 兼任一、二級行政主管（含各學院院長），每週授課時數核減 6 小時 

(三) 兼任或兼代教學單位主管（含籌備系所主管），每週核減 4 小時。 

(四) 其他校長特助或行政會議通過之校級任務編組主管經校長核可，每

週核減 2至 6小時。  

 如同時兼任多項行政職務者，以兼任最高可核減時數計算。 

本校進用編制外專任教學人員，授課時數比照編制內專任教師之規定為原

則，但聘約另有規定者，從其規定。 

三、依課程學生人數，專兼任教師鐘點費計算方式： 

(一) 同一課程修課人數達 61~70 人，該課程鐘點費以 1.1 倍計算。 

(二) 同一課程修課人數達 71~80 人，該課程鐘點費以 1.2 倍計算。 

(三) 同一課程修課人數達 81~90 人，該課程鐘點費以 1.3 倍計算。 

(四) 同一課程修課人數達 91~100 人，該課程鐘點費以 1.4 倍計算。 

(五) 同一課程修課人數達 101 人以上，該課程鐘點費以 1.5 倍計算。 

四、碩、博士班(含在職專班)教師授課時數規定： 

(一)專任教師每指導一位研究生每週之鐘點數為0.5，最多為 2 鐘點，指導

外籍研究生最多外加 2鐘點為上限，於碩、博士班二年級開始實施，

碩士班期間 1 學年，博士班期間為 2 學年。 

(二)碩士在職專班每一課程開班人數 5 人(含)以下，教師鐘點費依進修部

鐘點費職級標準乘以 1 倍支給；6-10 人依進修部鐘點費職級標準乘以

1.2 倍支給；11 人(含)以上依進修部鐘點費職級標準乘以 1.5 倍支給；

每學期之授課鐘點費發給十八週。 

五、專任教師推動或進行研究計畫，得以下列標準核減每週日間部授課時數（以

下計畫之總計畫主持人應為本校專任教師）： 

(一)國家科學及技術委員會研究計畫及教育部教學實踐研究計畫之總計畫

主持人，每案得核減每週基本授課時數 1小時。 

(二)國家型跨領域研究計畫或中央政府機關委託研究計畫(以上兩項計畫

應編列管理費且非教育部計畫)之總計畫主持人，每案得核減每週基本

授課時數 1小時。 
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(三)研究型產學合作案及其他與校外合作之相關研究案(應編足符合本校

規定之管理費)之總主持人，或學校因應產業技術研發需求提經產學營

運處專案委員會通過計畫之參與教師，單案計畫金額達10萬元以上者，

每案得核減每週基本授課時數 0.5 小時；單案計畫金額達 30 萬元以

上者，每案得核減每週基本授課時數 1 小時； 單案計畫金額達 50 萬元以

上者，每案得核減每週基本授課時數 1.5 小時；單案計畫金額達 100 萬

元以上者，每案得核減每週基本授課時數 3 小時。（以上金額不含學校

配合款） 

 (四)擔任教育部直接委辦計畫、大學社會責任實踐計畫(簡稱 USR 計畫)或

教學型計畫(非推廣教育計畫)且僅限教學單位之教師個人承接計畫之

總計畫主持人或由總計畫主持人指定 1 位實際執行者，單案計畫金額

達 600 萬元以上者，每案得核減每週基本授課時數 1 小時。單案計畫

金額未達 600 萬元者，每案得核減每週基本授課時數 0.5 小時。（以上

金額不含學校配合款） 

  前項各計畫如擔任他校之共同主持人，且確有計畫經費納入本校，每案

得核減每週基本授課時數 0.5 小時。執行期程未達 3 個月者不予核減授課

時數；計畫執行期程達 3 個月以上未滿 10 個月者，得核減授課時數一學

期；計畫執行期程達 10 個月者，得核減授課時數一學年。 

  前項計畫執行期程之計算依計畫（契約書）之規定，以計畫起始日起算

至計畫執行完畢日止，不含計畫延期。減授基本授課時數之期程不包括寒

暑假期間。 

  依計畫（契約書）期程之結束日為準，惟學校因應產業技術研發需求提

經產學營運處專案委員會通過之計畫，則依計畫(契約書或合作意向書)期

程之起始日為準，專任教師於前一學年度 8 月 1 日至次年 7 月 31 日主持

或結案之研究案及產學合作案，以於下一學年度核減授課時數為原則；惟

至多以核減 3 小時為限。 

  如研究案或產學合作案起始日為受理當年度 2月 1日後且結案日為當年

度 7月 31 日前，則可延至下一年度提交申請。 

  前項減授鐘點由研發處彙整後核實製作清冊，於每學期開學前送課務組

作為教師授課鐘點之減授證明，俾於辦理教師授課鐘點清冊，以備查核。 

六、數位教師共同開課者，其鐘點數分配由各所系決定，但其總鐘點數以該課

程 法定鐘點數為限。 

七、凡課程需分組上課或分段分（合）授，經簽准後，以核准原則計
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算。 

八、專任教師每週超鐘點時數： 

(一)專任教師於日間部課程（含校外日間兼課），每週超支鐘點不得超過 4 

小時。 

(二)日間部及進修部四技合計(含校外日夜間部兼課、含在職專班)每週不得

超過 6 小時。 

(三)進修部二專及二技每週超鐘點至多以 6 小時為限。 

(四)實習(驗)課有助教助課者，教師授課鐘點減半計算。 

(五)編制外專任教學人員(教學型)： 

1.日間部課程（含校外日間兼課），每週超支鐘點不得超過 4 小時。 

2.日間部及進修部合計(含校外日夜間部兼課、在職專班)每週不得超

過 6小時。 

(六)本校專任教師每週授課總時數(含專班產業實務實習課程)，不得超過 24

小時為原則，如有特殊情形，另簽請校長核定。 

(七)產學專班(包含產碩班、產攜班及雙軌班)授課時數加總每學期每週以不

超過 9 小時為限(不含產業實務實習)，產業實務實習課程上限為 6 小

時。 

九、專任教師依第二點、第四點及第五點規定抵減授課時數者，每週授課時數仍

不得低於 3 小時。 

十、兼任教師日間部及進修部每週授課時數至多以 6 小時為限，兼任教師為本

校退休且未在他校擔任專任教師職務及其他專任公職者，部份課程依實際

需要不可分割致授課時數超過 6小時者，以實際授課支給鐘點費；具公教

人員身份之兼任教師日間部及進修部之授課時數至多以 4小時為限。 

十一、專任教師超鐘點費及兼任教師鐘點費，每學期依實際授課時數核實支

給。 

若因加退選後開課不成之專任教師超鐘點費及兼任教師鐘點費，均核發至

加退選截止日之鐘點。 

十二、專（兼）任教師請假之代課鐘點費計算，依據本校「教師請假代課鐘點費

注意事項」辦理。 

十三、授課鐘點費之核計與申報程序(如圖一)。  

十四、基本授課鐘點數不足之教師，應以進修部上課時數或依據第五點規定 

之推動或進行研究計畫來抵免基本上課時數。 

  經前項抵免方式仍未補足基本授課鐘點時數時，若該系無聘任兼任教
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師、亦無進修部課程，且本校他系均無可任教之課程者，經系課程委員

會決議通過，檢附會議紀錄專案簽請校長核可後，基本授課鐘點不足部

份得於下一學期補足，前述之補足鐘點數實行學期得跨下一學年。 

十五、本要點經教務會議通過，陳請校長核定發布後施行。 
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